
Atendimento 
Inicial

Gerência de 
Previdência e de 

Benefícios

Jurídico

Folha de 
pagamento

Admissibilidade Requerimento

Análise do 
requerimento 

e 
documenação 
do requerente

Instrução do 
processo

Edição de 
Portaria

Assinatura 
da Portaria

Envio para 
publicação 
no Diáirio 

Oficial

Entrega de 
portaria

Envio para 
homologação 

do TCE
Julgamento

Legal Arquivo

Minuta de 
portaria de 
anulação

Assinatura 
da portaria 

de anulação

Envio para 
publicação no 
diário oficial

Envio ao 
jurídico

Conclusão 
da 

tramitação 
do processo

Assinatura 
da nova 
portaria

Envio para 
publicação no 
diário oficial

Implantação 
do benefício 

em folha

Digitalização 
do processo

Ilegal

Envio ao 
Jurídico

Parecer Não

Ciência ao 
requerente Arquivo

Elaboração 
de 

demonstrativo 
financeiro

Sim

Ciência ao 
requerente

Diretor 
Presidente

Envio para 
homologação 

do TCE

Dar ciência 
ao requerente

Suspensão 
do benefício 

na folha

Análise da 
ilegalidade

Análise 
Jurídica

Dar ciência 
ao requerente

Minuta de 
nova portaria

Reimplantação 
em folha

Ciência ao 
requerente
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